INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINGS
Directer General de las Artes

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho. :

Estimade sefior Director Seneral

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentaﬂé'_r:ni informe MENSUAL de actividades slendo e! siguiente:

Nombre completo de! Contratista: KAREN JAZMIN MORALES JOR cul 2988383110101
Numero de contrato: DGA-029-26-2021 Acuerdo Ministerial:  7-2021

Servicios: TECNICOS .. - Nit del Contratista: 92187129

Nimero de Factura: 3004843739 . .- Serie: AESFC2B3

Henorarios Mensuales: Q. 5,000.00 .. Perfodo del Informe: NOVIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 59,516,413 Plazo del Contrato:  04/01/2021 AL 31M2/2021
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO

ios servicios: ADMINISTRATIVO

Objetivos del Contrato: L .

“LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL
DEPARTAMENTD ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERADE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y cen arreglo a las piescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino (nicamente enunciativas:

Desarrollo Crdenado de Actividades:

a) Se apoy6 en la efaberacién de documentes vari_bs,._'archivar, clasificar y distribuir corespondencia y documentacian segln las
necesidades del Departamento. R

B) Se apoy¢ en el manejo de Agenda de reuniones; llamadas telefénicas, asf como atencién al plblico gue acudg al
Departamento Administrativo v proporgionarle informacién autorizada.

¢}  Sebrindé apoyo en el registro de pases de ingreso y egreso del Grupe 2 *Materiales y Suministros”.
Se apoyt en la enirega mensual de informaciéni:publica de oficio, contenida en los numerales 14

d) {Contratos de Mantenimiento), 18 (Qbras en Ejéciicion o Ejecutadas) y 19 (Contratos de Arrendamiento,
Equipo, Maquinaria, Servicios), comrespondientes al Departamento Administrativo.

&)  Otras actividades afines a su contrato. S

KAREN JAZMIN MORALES JOR LIC. JERSON MORASTY MAKEPEACE MAZARIEGOS

Nombre Completo del Contratista i Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de confrato: Décima Primera)

d que Evaiuz los Servicios
(segun Clausula de confrate: Décima Primera)

Lic, Jerson M, Makepeace Mazariegos
Director Téepies |
Direceion Administrative Fingnciera
Uireccitn Deneral de l2s Artes
Ministerio de Culturh v Deportes




